MELLEKLET a Vdllalati Irdnyelvhez

TORLESI HATARIDOK
a személyes adatokhoz

Ez a hatdrid6-gy(ijtemény azokra az adatokra vonatkozik, amelyeket a vallalat nem szisztematikusan
torol, ezért azokra a megfelel6 munkavallaloknak kell odafigyelnitik.

A felhasznalo szemszogébdl kivanatos, hogy minden adatot tartosan le lehessen tolteni, vagy
legalabbis vissza lehessen allitani, hogy az egyes esetekben akar sok év utan is nyomon kévetheték és
elemezhet6k legyenek az eljarasok, folyamatok és események. A személyes adatok tekintetében
azonban az adatvédelmi kovetelmények korlatozzak a megengedett tarolasi id6tartamot.

E jogi keretfeltételekbdl kiindulva és a miikodeési igények figyelembevéetelével kell a torlési tervnek
meghataroznia azokat a hataridéket, amelyek alapjan egyes adatokat torélni kell. Ez a lista nem lehet
teljes az Osszes adattipushoz és az Gsszes alkalmazasi esethez. Ha kétség meriilne fel az egyes
esetekben, forduljon a feletteséhez, az adatvédelmi kérdésekeért felelds kapcsolattartohoz a vallalatnal,
vagy az lizemi tanacshoz.

Valamennyi kovetkezé hatarid6 érvényes azokban a fiiggében lévé igazgatasi vagy birdsagi
eljarasokban, amelyekben az adatok bizonyitékként szolgilnak. Ebben az esetben az adatok
tarolhatok az ilyen eljarasok végleges rendezéséig. Ugyanez vonatkozik a beleegyezésre, annak
visszavondsdig vagy lejaratdig. Hasonloképpen az adott iizleti teriileten/iparagban alkalmazando
jogi rendelkezések is hosszabb megdrzési idészakot igényelhetnek. A régi allomanyokat fel kell
dolgozni.

1. Uzleti iigyek a szamviteli nyilvantartdsban

Ez magaban foglal minden létez6 dokumentumot, nyilvantartast, képet és informaciot (beleértve a
levelezést) mindegyik tizleti tigyben a szamviteli nyilvantartasban.

e Torlési hataridé: 8 év
Ez az id6szak az adott iizleti ligy lezarasanak id6pontjatol kezdddik.

A nem vallalati felektdl kapott/feleknek kiildott e-mailek a vallalati adatvédelmi szabalyzata alapjan
tizleti leveleknek tekinthetdk. Mivel az e-mailek kozotti kiilonbségtétel gyakorlatilag nem lehetséges
annak tekintetében, hogy azok iizleti levelek vagy nem iizleti levelek, minden e-mail levelezést
legfeljebb 8 év elteltével torélni kell.

2. A villalattal kapcsolatos kérdések (nem szamviteli nyilvantartasban)
Ez magaban foglalja az érdekelt felek valamennyi olyan kérdését, amelyek nem eredményeznek
szamviteli nyilvantartasban rogzitett tizleti ligyet. A kovetelésekre vonatkozo esetleges védekezés

céljabol, pl. a helytelen tandcsok és informaciok miatt, a kovetkezd torlési hataridét kell betartani.

o Torlési hataridé: 3 év
Ez a hataridé a véalasznak/informacionak a naptéri év végéig torténd benyujtasaval jar le.

Ide tartozik az adott kérelemhez kapcsolodo 6sszes dokumentum, beleértve az e-maileket is.

3. Személyes napirendek

Ez magaban foglalja az 8sszes, a személyzeti ligyiratokhoz kapcsolodé dokumentumot, nyilvantartast
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e A személyzeti iigyiratok torlési hatarideje: 8 év
Ez az iddszak az adott munkavallal6 tivozdsanak datumaval kezdd6dik.

¢ Kiilonleges torlési hataridok:

a) A 8 évesnél régebbi fizetési adatokat (példaul fizetési folydszamla, fizetési bizonylatok,
hozzdjarulasi nyilatkozatok a tarsadalombiztositds szamara) archivalni kell, és fel kell
dolgozni az igazolt fizetési el6zmények és/vagy bérfejlesztés esetleg sziikséges létrehozasa
céljabdl, és szigort hozzaférési védelmet kell azok szamadra nyujtani. A torlést a munkavallalo
tavozasa utan a személyzeti tigyiratokkal egylitt végre kell hajtani.

b) A szolgalati igazolasokat lasd alabb.

c) A kitiintetésekhez, a gydszjelentésekhez és az egyéb évforduldkhoz sziikséges adatok
megtarthatok ezekre a célokra. A cél megsziinésével ezeket is torolni kell.

* A biniigyi nyilvdntartasok kivonatainak torlési hatarideje: kozvetleniil a cél megsziinése
utdn

o Az elutasitott palyazok adatainak torlési hatarideje: 9 honap; beleegyezéssel 2 év
Ez az idGszak a vallalat altal a kérelem elutasitdsanak datumaval kezdddik. Ha a palyazé adatait 2
evig kell tarolni, akkor a palydzotél a vélasz soran, ésszer(i hataridon beliil aktiv beleegyezést kell
szerezni.

e A szolgalati igazolasok torlési hatarideje: 30 évvel a munkavallalo tavozdsa utan
(Ajanlas: a személyzeti ligyiratok torlése el6tt hozzon létre szolgalati igazolast (ha még nem tortént
meg, a munkavallalo tavozasakor), nyomtassa ki és 6rizze meg a hatralévé idétartamra).

4. Képek feldolgozasa

Itt minden céges video- és képfelvételt személyes hivatkozassal rogzitenek. A képfelvételek
magukban foglaljak a feldolgozott akusztikai informaciokat is.

o Torlési hataridd képek feldolgozasa esetén: 72 ora
Ez az id6tartam a felvétel készitésének idépontjaban kezdédik. A 72 érandl hosszabb ideig tarté
tarolasnak aranyosnak kell lennie, és kiilon régziteni és indokolni kell. Ez példaul a panaszokkal vagy
egyéb bizonyitékokkal kapcsolatos képfeldolgozast érinti.

e Availlalati rendezvények képeinek/fotoinak torlési hatarideje: 12 honap
Ez az idGszak a kép létrehozasanak napjan kezddédik. Azoknak a munkavallaléknak, akik hosszabb
ideig szeretnék megtartani az eseményekrdl késziilt képeket, azokat a sajat privat mappajukba kell
helyezniiik. Onnan a kép létrehozasa utdn legfeljebb két évvel el kell tavolitani azokat kapacitdsi
korlatok miatt.

5. A vallalat fennalldsaval/jogi kapcsolataival kapcsolatos dokumentumok

A feldolgozasi cél megszlinése utan tordlni kell az alapszabalyzatokat, az lizleti szabalyzatokat, a
kereskedelmi nyilvantartasokrol szolo hatarozatokat, a tagkonyvtarakat és a hivatalos kényvtarakat, a
meghatalmazasokat, az ingatlan dokumentumokat (példaul a vasarldsi, kezelési és szolgaltatasi
megallapodasokat), a hatosagi hatarozatokat és a koncessziokat, valamint a wvallalati iilések
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6. Zar6 rendelkezések

A vallalat évente értékeli ezt a mellékletet, és kiilon tajékoztatja az munkavallalokat a valtozasokrol.
A modositott intézkedésekhez val6 hozzaféréssel azok azonnal hatalyba lépnek.
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